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Zatacznik do Uchwaty Senatu
nr 18/2024/2025

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Publicznej Uczelni

Zawodowej w Grudziadzu

§1
Przepisy ogolne

Regulamin zostal wydany na podstawie przepisow Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571).
Regulamin okresla w szczego6lnosci:
1) Prawa i obowiazki uczelni, pracownikow i studentoéw w zakresie korzystania z infrastruktury

badawczej przy prowadzeniu dziatalno$ci naukowe;j,
2) Zasady korzystania i ustalania optat za korzystanie z infrastruktury badawczej do prowadzenia

dziatalnosci naukowej przez podmioty inne niz wskazane w pkt. 1.
Uczelnia udostepnia infrastrukturg badawczg swoim pracownikom oraz studentom do prowadzenia
badan naukowych lub prac rozwojowych.
Uczelnia moze udostepni¢ infrastruktur¢ badawczg do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych osobom lub podmiotom zewngetrznym.
Infrastruktura badawcza znajduje si¢ pod nadzorem kierownikéw jednostek organizacyjnych lub
innych osob, wskazanych przez kierownika jednostki.
Infrastruktura badawcza powinna by¢ zabezpieczona w sposob uniemozliwiajacy dostep do niej
osobom nieupowaznionym.
Pierwszenstwo w dostepie do infrastruktury badawczej majg pracownicy i studenci Uczelni,

nastepnie podmioty z udziatem Uczelni.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2
3.
4

(9,

MNiSW — przez to rozumie¢ nalezy Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Publiczng Uczelni¢ Zawodowa w Grudziadzu;

Prorektorze — nalezy przez to rozumiec Prorektora wlasciwego ds. studenckich;

Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, zaktad lub inng jednostke
organizacyjng Uczelni;

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ kierujacg jednostka organizacyjna;

Opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ odpowiedzialng za okreslong czgs¢ infrastruktury
Uczelni;

Infrastrukturze — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture badawcza, tj. obiekty, aparature naukowo
— badawczg, zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub uporzadkowane informacje
naukowe,, infrastruktur¢ komputerowa, oprogramowanie i infrastrukture tacznosci oraz wszelkie

inne podmioty o wyjatkowym charakterze, niezb¢dne do prowadzenia badan naukowych;
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Aparaturze — nalezy przez to rozumie¢ aparatur¢ naukowo-badawcza, tj. zestawy urzadzen
badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalnosci i wysokich
parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzgdéw doktadno$ci pomiaru w stosunku
do typowej aparatury stosowanej dla celéw produkcyjnych lub eksploatacyjnych), z wytaczeniem
sprzg¢tu komputerowego i innych urzgdzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac
B+R.
§3
Aparatura moze by¢ wykorzystywana wylacznie zgodnie z wytycznymi okreslonymi w umowie
o realizacj¢ zadania badawczego, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 1 2, w badaniach naukowych i pracach
rozwojowych oraz zgodnie z celami i na warunkach okre$lonych w obowigzujgcych ustawach
i rozporzadzeniach wydanych przez MNiSW oraz w innych wytycznych, z zastrzezeniem ust. 3.
Aparatura zakupiona ze srodkéw finansowych pochodzacych z projektow unijnych lub krajowych,
w okresie trwalos$ci projektu moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w umowie o jej sfinansowanie oraz z zasadami finansowania projektu, w ramach,
ktorego zostata zakupiona,
Do kazdej aparatury przypisana jest Karta eksploatacji aparatury oraz Dziennik czasu pracy,
prowadzony odrgbnie dla kazdego stanowiska badawczego.
W Dzienniku czasu pracy aparatury ewidencjonowane s3:
1) Nazwisko i imi¢ osoby korzystajacej z aparatury,
2) Data i godziny pracy na urzadzeniu,
W Karcie eksploatacji aparatury ewidencjonowane sg naprawy, przeglady i remonty aparatury.
Kazdy uzytkownik aparatury zobowiazany jest do ukonczenia szkolenia z zakresu obstugi sprzgtu.
Szkolenie powinno by¢ potwierdzone stosowng dokumentacja z podpisem osoby, ktora byta
odpowiedzialna za przeszkolenie.
Kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania przepisow BHP
i PPOZ.
Prawa i obowiazki Uczelni oraz pracownikéw i studentéw
§4
Pracownicy i studenci majg prawo do korzystania z catej infrastruktury znajdujacej si¢ w danej
jednostce organizacyjne;.
Pracownicy i studenci obowiazani s3 do:
1) Korzystania z infrastruktury wylacznie w zakresie niezbednym do zrealizowania
zaplanowanych badan naukowych lub prac rozwojowych,
2) Informowania opiekuna o wszelkich nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu infrastruktury,
3) O ile to konieczne, odbycia niezb¢dnych szkolen w zakresie korzystania z infrastruktury,
Udostepnienie infrastruktury pracownikom i studentom Uczelni nastgpuje na ich wniosek

i wymaga zgody opiekuna.
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Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy ztozy¢ za posrednictwem Sekretariatu.

Do obowigzkéw Uczelni nalezy informowanie pracownikow i studentow o mozliwosci dostepu do
infrastruktury oraz zapewnienie dostgpu do nie;j.

Uczelnia ma prawo do:

1) Odmowy udostgpnienia infrastruktury w uzasadnionych przypadkach,

2) Zmiany terminu wykorzystania infrastruktury,

3) Skrocenia czasu korzystania z infrastruktury,

4) Odmowy mozliwosci dalszego korzystania z infrastruktury, w przypadku naruszenia

obowigzkoéw wskazanych w ust. 2.

Obowiazki kierownika i opiekuna

§5

Do obowigzkow kierownika nalezy:

1.
2.

L b=

Nadzorowanie przestrzegania Regulaminu w zakresie zasad korzystania z infrastruktury;
Wspolpraca z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie infrastruktury, uwzgledniajaca
optymalizacj¢ wykorzystania urzadzen oraz obnizenie kosztow ich utrzymania;

Organizacja pracy naukowej i dziatalnosci ushugowej;

Wnioskowanie o $rodki na biezgca eksploatacje oraz na naprawg¢ poszczegodlnych czesci
infrastruktury;

Prowadzenie badz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie kurséw szkoleniowych
zwigzanych z korzystaniem z infrastruktury, o ile to konieczne;

Wybor opiekundw aparatury sposrod osob posiadajacych odpowiednie kwalifikacje;

Kontrola Dziennikoéw czasu pracy oraz Kart eksploatacji aparatury;

Biezaca kontrola srodkow finansowych zwigzanych z korzystaniem z infrastruktury.

§6
Do obowiazkéw opiekuna nalezy:
Zabezpieczenie powierzonej aparatury oraz zapewnienie sprawnego jej funkcjonowania;
Wspotpraca z kierownikiem;
Prowadzenie Dziennikow czasu pracy i Kart eksploatacji aparatury;
Prowadzenie harmonogramu wykonywanych zlecen i rejestru naleznosci za wykorzystanie
poszczegblnych czgsci infrastruktury dla danego zlecenia;

Rejestracja wydatkow i wplywow zwigzanych z wykorzystaniem infrastruktury.
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Zasady korzystania z infrastruktury przez podmioty inne niz pracownicy i studenci
§7
Udostepnienie infrastruktury do prowadzenia badan osobom oraz podmiotom zewne¢trznym
nastepuje na wniosek i wymaga akceptacji Prorektora.
We wniosku nalezy wskazac:
1) Rodzaj infrastruktury,
2) Przedmiot prowadzonych badan,
3) Okres korzystania z infrastruktury,
4) Cel uzycia infrastruktury,
5) Ewentualng konieczno$¢ wyznaczenia pracownika Uczelni (np. do przeszkolenia, asysty, itp.),
6) Uzasadnienie dla uzycia infrastruktury.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 podmiot zewn¢trzny sktada do Sekretariatu Uczelni, ktory
prowadzi Rejestr wnioskow.
Sekretariat przekazuje Wniosek do akceptacji kolejno:
1) Opiekunowi,
2) Kierownikowi,
3) Prorektorowi.
Informacja o zatwierdzeniu Wniosku przez Prorektora zostaje przekazana przez pracownika
Sekretariatu:
1) Kierownikowi w celu wskazania osoby do kontaktu z wnioskodawca,
2) Wnioskodawcy wraz z podaniem osoby do kontaktu.
Za dalszy kontakt z wnioskodawcg, w tym monitorowanie podpisania umowy, odpowiada osoba
wskazana przez kierownika.
§8
Podmiot zewnetrzny moze korzysta¢ z infrastruktury tylko i wylacznie na podstawie umowy
zawartej z Uczelnia, okreslajacej zasady korzystania z infrastruktury, regulujacej prawa i obowigzki
stron oraz okre$lajacej prawa stron do wynikow prac intelektualnych mogacych powsta¢ w zwigzku
z wykorzystaniem infrastruktury nalezacej do Uczelni.
Korzystanie z infrastruktury wykraczajace poza obowiazki i zadania wynikajace ze stosunku pracy
jak rowniez statusu studenta Uczelni, mozliwe jest wylacznie na podstawie oddzielnej umowy.
Udostepnienie infrastruktury do prowadzenia badan przez pracownikéw lub studentow wspolnie z
osobami lub podmiotami zewnetrznymi wymaga podpisania odrebnej umowy.
Kazdy podmiot, ktoremu udostepniono infrastruktur¢ odpowiedzialny jest osobiscie za jej stan,
W tym za: zabezpieczenie jej przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginigciem lub kradzieza oraz
za uzywanie zgodne z jej przeznaczeniem.
Umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a podmiotami okre§lonymi w ust. 1-3 powinna zawiera¢ m.

in. informacje o:
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1) Stronach umowy,

2) Rodzaju wykorzystywanej infrastruktury,

3) Okresie korzystania z infrastruktury,

4) Celu uzycia infrastruktury,

5) Ewentualnej konieczno$ci wyznaczenia pracownika Uczelni do pomocy przy korzystaniu
z infrastruktury,

6) Optatach za korzystanie z infrastruktury,

7) Zasadach odpowiedzialnos$ci za ewentualne wyrzadzone szkody,

8) Karach umownych za uszkodzenie, zniszczenie, wykorzystanie infrastruktury niezgodnie ze
wskazanym celem albo jej zwrot po uplywie wskazanego w umowie terminu,

9) Obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia na czas korzystania z powierzonej infrastruktury.

Umowa, po zaopiniowaniu jej zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni procedurami, podpisywana

jest przez Rektora albo inng upowazniong osobg.

Udostepnienie infrastruktury przed rozpoczeciem badan oraz odbidr po ich zakonczeniu odbywa

si¢ protokolarnie.

Wnioskodawca ponosi odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie infrastruktury wyrzadzone swoim

zawinionym dziataniem. Uszkodzenie infrastruktury odnotowuje si¢ w protokole, o ktérym mowa

w ust 7.

Oplaty za korzystanie z infrastruktury przez podmioty inne niz pracownicy i studenci
§9

Pobieranie optat za korzystanie z infrastruktury odbywa si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi
w niniejszym Regulaminie oraz w zarzadzeniu Rektora.
Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglgednia wysoko$¢ optat za korzystanie z infrastruktury
oraz jej specyfike, kosztochlonno$¢, natur¢ prowadzonych badan, ograniczenia uzytkowe
wynikajace z zasad przyznanego na jej zakup finansowania.
Koszt udostepnienia moze by¢ powickszony do 100% narzutu.
Dochody z tytutlu korzystania z infrastruktury w catosci przypadaja Uczelni jako jednostce
podstawowej. Rektor moze przeznaczy¢ do 50% dochodu na dziatalno$¢ jednostki organizacyjnej,
do ktorej przypisana jest infrastruktura.
Przez dochdd rozumie si¢ przychod z tytutu korzystania z infrastruktury przez podmioty, o ktérych
mowa w § | ust. 4, pomniejszony o koszty zwigzane z eksploatacjg tej infrastruktury w czasie jej

wykorzystania.
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Przepisy koncowe
§10
W celu wtasciwej dokumentacji procesow korzystania z infrastruktury Uczelni, w trybie zarzadzenia
Rektora zostang wprowadzone nast¢pujace dokumenty:
1) Dziennik czasu pracy aparatury naukowo — badawczej;
2) Karta eksploatacji aparatury naukowo — badawcze;j;
3) Whniosek o udostepnienie infrastruktury badawczej Pracownikom oraz studentom Uczelni;
4) Wniosek o udostepnienie infrastruktury badawczej osobom i podmiotom zewngtrznym;
5) Protokot przekazania/zwrotu elementu infrastruktury badawczej;
6) Rejestr wnioskow o udostepnienie infrastruktury badawczej osobom i podmiotom zewnetrznym.
§11

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2025 roku.
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