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PUBLICZNA UCZELNIA ZAWODOWA
W GRUDZIADZU
Zarzadzenie nr Z.38.2025.2026
Rektora Publicznej Uczelni Zawodowej
w Grudziadzu

z dnia 21 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wydawania, obstugi i ewidencjonowania legitymacji studenckich

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 74 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 r., poz. 1571, z p6Zn. zm.), § 20, § 21, § 36 i § 37 Rozporzadzenia Ministra

Nauki i Szkolnictwa wyzszego z dnia 27.09.2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2023 r., poz. 2787, z

poézn. zm.)

Rektor Publicznej Uczelni
Zawodowej w Grudziqdzu

ustala co nastepuje:

81

Zarzadzenie okre§la zasady wydawania, aktywowania, potwierdzania wazno$ci, wymiany,
wydawania duplikatéw, uniewazniania, przechowywania i ewidencjonowania legitymacji
studenckich w postaci dokumentu mobilnego oraz elektronicznej legitymacji studenckiej.
Legitymacja studencka wydawana jest w formie elektronicznej karty procesorowej, zwanej dalej
"elektroniczng legitymacjq studencka" lub ELS.

Legitymacja studencka wydawana przez Uczelnie w postaci dokumentu mobilnego i udostepniana
studentowi w aplikacji mObywatel, potwierdzajaca jego tozsamos$¢ oraz posiadanie statusu
studenta, na zasadach okres§lonych w przepisach powszechnie obowiazujacych, zwana dalej
»mLegitymacja”.

Obstuge spraw zwiazanych z mLegitymacja oraz ELS prowadzi Dziekanat.

Administrator systemu zapewnia techniczng obstuge danych, integracji i statuséw dokumentéw.

Dziekan albo upowazniona przez niego osoba zatwierdza poprawnos¢ danych i podstawe wydania.
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Pracownik upowazniony przez Dziekana przyjmuje, wydaje i prowadzi ewidencje mLegitymacji
oraz ELS.
Szczegotowy przydzial uprawnienn w systemach informatycznych nadaje Rektor lub osoba przez

niego upowazniona zgodnie z zasada minimalnych uprawnien.

§2

Po spehieniu warunkéw, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu studiéw Publicznej Uczelni

Zawodowej w Grudziadzu student otrzymuje legitymacje studencka.

Wz6r wniosku o wydanie legitymacji studenckiej stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

Legitymacja studencka moze zosta¢ wydana studentowi, ktéry:

a. posiada status studenta,

b. nie jest zawieszony w prawach studenta,

c. w trakcie rekrutacji na studia przekazal zdjecie spelniajace wymogi zdjecia do dowodu
osobistego,

d. wniost oplate za wydanie legitymacji.

§3

Za wydanie ELS pobiera sie optate w wysokoSci 22 z}, a za wydanie duplikatu w wysokosci 33 zi.
Optate wnosi sie na rachunek bankowy Publicznej Uczelni Zawodowej w Grudzigdzu o numerze 75
1020 1462 0000 7902 0441 6327.

W przypadku zmiany wysokosci optat wynikajacej z przepiséw stosuje sie stawke obowigzujaca w
dniu ztozenia wniosku.

Nie pobiera sie oplaty za ,,mLegitymacje”.

Nie pobiera sie optaty za ELS spowodowana bledem Uczelni lub wada dokumentu niezawiniong
przez studenta.

Wymiana z powodu zmiany danych, uszkodzenia, zapelnienia p6l waznosci lub innej przyczyny
podlega oplacie tylko wtedy, gdy wynika to z obowigzujacych przepisow.

Dziekanat potwierdza wniesienie oplaty w systemie finansowo-ksiegowym albo na podstawie
dowodu wplaty.

Wydanie ELS odnotowuje sie w rejestrze wydanych legitymacji, w ktérym wpisuje sie: imiona i
nazwisko studenta, numer albumu oraz date wydania legitymacji. Rejestr moze by¢ prowadzony w
postaci elektroniczne;j.

Wazno$¢ legitymacji potwierdzana jest przez pracownika Biura Rektora Publicznej Uczelni

Zawodowej w Grudziadzu.
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Potwierdzenie waznosci legitymacji nastepuje poprzez aktualizacje danych oraz umieszczenie w
kolejno oznaczonych polach legitymacji hologramu.

Wazno$¢ legitymacji studenckiej potwierdzana jest co semestr.

W przypadku, gdy zostana zapelnione wszystkie pola przeznaczone na umieszczenie hologramu,

mozna wydac nowa legitymacje.
§4

Dziekanat przed wydaniem lub aktywowaniem dokumentu weryfikuje status studenta, numer
albumu, imiona i nazwisko, numer PESEL albo inny identyfikator, date urodzenia, kierunek studiow
oraz fotografie. Tozsamos¢ studenta przy odbiorze ELS potwierdza sie na podstawie dokumentu
tozsamosci albo w inny wiarygodny sposéb dopuszczony przez Uczelnie.

Fotografia powinna by¢ aktualna, kolorowa, wykonana na jasnym jednolitym tle, przedstawiac¢
twarz na wprost i spetnia¢ wymagania techniczne systemu oraz wymagania wiasciwe dla fotografii
do dowodu osobistego. Nie przyjmuje sie fotografii uniemozliwiajacej identyfikacje.

Whioski i o$wiadczenia moga by¢ skladane papierowo, przez system obstugi toku studiéw albo
innym uwierzytelnionym kanatem elektronicznym udostepnionym przez Uczelnie.

Student potwierdza odbidér legitymacji wilasnorecznym podpisem. Potwierdzenie odbioru
legitymacji archiwizuje sie w teczce akt osobowych studenta.

Legitymacje nieodebrane przez studentéw przechowywane sa w teczkach osobowych studentow w

Biurze Rektora Publicznej Uczelni Zawodowej w Grudziadzu.

§5

W razie utraty, kradziezy albo catkowitego zniszczenia ELS student niezwlocznie sklada
o$wiadczenie w Biurze Rektora.

Dziekanat rejestruje zgloszenie, a administrator systemu niezwlocznie oznacza dokument jako
uniewazniony lub blokuje jego funkcje.

Duplikat wydaje sie na wniosek, po potwierdzeniu tozsamosci i wniesieniu optaty.

W ewidencji zachowuje sie powigzanie duplikatu z dokumentem pierwotnym oraz date i przyczyne
uniewaznienia.

ELS odnaleziona po zgloszeniu utraty nie moze by¢ ponownie uzywana. Student przekazuje ja
Dziekanatowi. Dokument niszczy sie¢ w sposéb uniemozliwiajacy dalsze uzycie, odnotowujac te

czynno$¢ w ewidencji.
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Wymiana ELS nastepuje w szczegélnosci z powodu zmiany danych, btednych danych, uszkodzenia,
zapelnienia pol przeznaczonych na potwierdzenie waznosci albo technicznej utraty funkcjonalnosci.
Student sklada wniosek i zwraca poprzednia legitymacje, chyba ze jej zwrot jest niemozliwy.

Przed wydaniem nowej ELS poprzednig uniewaznia sie w systemie i fizycznie, a date, przyczyne
oraz osobe wykonujaca czynno$¢ odnotowuje sie w ewidencji.

Wymiana ELS z powodu zmiany danych wymaga dokumentu potwierdzajacego zmiane, jezeli dane

nie zostaly wczesniej zweryfikowane w systemie.

§6

Legitymacja ulega uniewaznieniu w przypadku:

a. skre$lenia z listy studentéw,

b. ukonczenia studiéw.

Uprawnienia absolwenta do postugiwania sie legitymacja ustala sie zgodnie z ustawa i
rozporzadzeniem.

Nie stosuje sie automatycznego fizycznego uniewaznienia, jezeli przepisy zachowujg waznos$¢
dokumentu po ukonczeniu studiéw.

»2mLegitymacje” uniewaznia sie lub jej status aktualizuje w systemie wiasciwym dla dokumentow
mobilnych, zgodnie z przepisami i dostepna funkcjonalnoscia.

Uniewazniona legitymacja zostaje w widoczny sposéb uszkodzona (np. poprzez odciecie rogu)

przez pracownika Biura Rektora i zwrdcona studentowi.

§7

Prowadzi sie elektroniczny rejestr obejmujacy dokumenty wydane, aktywowane, wymienione,
uniewaznione, zwrocone, zniszczone i nieodebrane.

Nieodebrane ELS przechowuje sie w zamknietym miejscu z dostepem ograniczonym do os6b
upowaznionych. Po uptywie 12 miesiecy od poinformowania studenta o mozliwosci odbioru
Dziekanat ponawia zawiadomienie, a po utracie statusu studenta dokument uniewaznia i niszczy
zgodnie z instrukcja kancelaryjna oraz przepisami archiwalnymi.

Whioski, o$wiadczenia, potwierdzenia wydania, dowody uniewaznienia i protokoly zniszczenia
przechowuje sie w dokumentacji przebiegu studiow lub w powiazanym systemie
teleinformatycznym.

Dane osobowe przetwarza sie wylacznie w zakresie niezbednym do wydania i obstugi dokumentu.
Dostep do danych i rejestru posiadaja wylacznie osoby upowaznione, a operacje wykonywane w

systemie sq identyfikowalne.
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5. Traci moc zarzadzenie Rektora nr 7.52.2024.2025 z dnia 6 listopada 2024 r. w sprawie wydania
legitymacji studenckiej.

6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor
Publicznej Uczelni Zawodowej
w Grudziadzu
dr inz. Michal Séjka, prof. Uczelni




