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Grudzigdz, dnia 23 stycznia 2025 roku

Publiczna Uczelnia Zawodowa w Grudzigdzu

z siedzibg w Grudzigdzu, ul. Kosynieréw Gdynskich 17

(adres do korespondencji 86-300 Grudzigdz ul. Czarnieckiego 5/7)
NIP: 8762507517 REGON: 526881565

Tel: +48 576-060-123

e-mail: sekretariat@puzg.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rada Publicznej Uczelni Zawodowej w Grudzigdzu z siedzibg w Grudzigdzu, ul. Kosynierow
Gdynskich 17 (adres do korespondencji 86-300 Grudzigdz ul. Czarnieckiego 5/7), zaprasza firmy
audytorskie do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych na ustuge badania sprawozdania finansowego Publicznej
Uczelni Zawodowej w Grudzigdzu za rok 2023/2024 i 2025.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 2024.08.30).

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
Publicznej Uczelni Zawodowej w Grudzigdzu (dalej PUZ) za rok obrachunkowy trwajgcy od
01.11.2023 roku do 31.12.2024 roku oraz od 01.01.2025 roku do 31.12.2025 roku, a takze
sporzadzenie sprawozdan z badania okreslajgcych sytuacje finansowg PUZ.

2. Wymagania wobec firmy audytorskiej:

1) obecnos¢ kluczowego biegtego rewidenta w siedzibie PUZ w trakcie badania w ilosci 2 dni
roboczych, za kazdy badany rok obrachunkowy;

2) przekazywanie do wiadomosci Rady Uczelni sporzadzonych w formie tzw. listéw
intencyjnych informacji o problemach w systemie rachunkowosci PUZ;

3) opcjonalnie obecnos¢ kluczowego bieglego rewidenta badajgcego sprawozdanie
finansowe PUZ na posiedzeniu Rady Uczelni, ktérej przedmiotem jest zatwierdzenie
sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy trwajgcy od 01.11.2023 roku do
31.12.2024 roku oraz na posiedzeniu Rady Uczelni, ktorej przedmiotem jest zatwierdzenie
sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy trwajgcy od 01.01.2025 roku do
31.12.2025 roku;

Koszty uczestnictwa i czynnosci, o ktérych mowa powyzej, ponosi firma audytorska.

3. Wymagany termin wykonania zamoéwienia:

— 25.03.2025 roku - za rok obrachunkowy trwajgcy od 01.11.2023 roku do 31.12.2024 roku.

— 25.03.2026 roku - za rok obrachunkowy trwajgcy od 01.01.2025 roku do 31.12.2025 roku.

4. Termin sktadania ofert:

1) Oferty nalezy skitada¢ w formie pisemnej na adres do korespondencji PUZ
ul. Czarnieckiego 5/7, 86-300 Grudzigdz, osobiscie, drogg pocztowa/kurierem do dnia
5 lutego 2025 roku do godz.12:00.

2) Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej ,Publiczna Uczelnia
Zawodowa w Grudzigdzu Czarnieckiego 5/7, 86-300 Grudzigdz, nazwa i adres oferenta
z dopiskiem ,Oferta na ustuge badania sprawozdania finansowego Publicznej Uczelni
Zawodowej za rok 2023/2024 i 2025.”
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3) Decydujgce znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
ofert do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlno$ci:

1) formularz ofertowy - wypetniony wg wzoru ustalonego przez PUZ, stanowigcego zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego,

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru/ewidencji,

3) wskazanie kluczowego biegtego rewidenta, ktéry bedzie przeprowadzat badanie
sprawozdania finansowego,

4) dokument potwierdzajacy wpis na liste firm audytorskich prowadzong przez Krajowg Izbe
Biegtych Rewidentow,

5) dokument potwierdzajgcy wpis biegtego Rewidenta na liste biegtych rewidentow,

6) oswiadczenie o spetnieniu przez firme audytorskg ustawowo okreslonych warunkéw do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii 0 badanym sprawozdaniu finansowym
okreslonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U.2024.1035 t.j. z dnia 2024.07.12),

7) os$wiadczenie o spetnieniu przez kluczowego biegtego rewidenta ustawowo okreslonych
warunkow do wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu
finansowym okreslonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym,

8) wykaz wykonanych ustug (co najmniej pie¢ ustug, w tym co najmniej trzech ustug
w dwoch réznych podmiotach majgcych status uczelni publicznej) polegajgcych na badaniu
sprawozdania, w okresie ostatnich pieciu latach przed dniem opublikowania ogtoszenia, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wraz z zatgczonymi
dowodami nalezycie wykonanych ustug (referencje podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi byty
realizowane)

9) kserokopie polisy potwierdzajacej, ze oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci o sumie ubezpieczenia odpowiadajgcej
wymaganiom wynikajgcym z ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym,

10) harmonogram prac okreslajgcy metody i terminy prac zwigzanych zbadaniem
sprawozdania finansowego,

11) projekt umowy z uwzglednieniem warunkéw zawartych w zapytaniu ofertowym. Projekt
umowy bedzie podlegat weryfikacji przez Zamawiajgcego. Wykonawca dopuszcza
mozliwo$¢ zmian w zaproponowanym projekcie umowy, pod warunkiem ich zgodnosci
z obowigzujgcym prawem.

Dodatkowe informacje:

1) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika to z innych dokumentéw zatgczonych do oferty;

2) Kryteria wyboru firmy audytorskiej: Cena brutto - 100%;

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte;

4) Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane;

5) Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem sktadania ofert;

6) Rada Uczelni dokona oceny i wyboru oferty na podstawie ztozonych dokumentéw, biorgc
pod uwage kryterium ceny;

7) Jezeli zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o takiej samej cenie do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
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ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie
0 udzielenie zamowienia, jezeli zostang ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

8) Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, wzglednie
o zamknieciu postepowania o udzielenie zamodwienia bez dokonywania wyboru
jakiejkolwiek oferty, na stronie internetowej Zamawiajgcego, najpozniej w terminie 3 dni od
dnia otwarcia ofert;

9) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako
najkorzystniejsza, zobowigzany jest do zawarcia z Zamawiajgcym pisemnej umowy
w terminie 7 dni od daty ogtoszenia o wyborze oferty;

10) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
we wskazanym terminie, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ztozonych prawidtowo ofert;

11) Rada Uczelni zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty, bez podania przyczyny
i ponoszenia jakichkolwiek skutkdéw prawnych i finansowych.

Informacji w sprawie przedmiotu zamoéwienia udziela: Matgorzata Kosinska, tel.: 506007952

adres e-mail: kwestor@puzg.pl.

REKTOR

Publicznej Uczelni Zawodowej
w Grudzigdzu
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Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych

Informujemy, ze zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO:

1. Administratorem danych osobowych jest Publiczna Uczelnia Zawodowa w Grudzigdzu
z siedzibg w Grudzigdzu, ul. Kosynieréw Gdynskich 17, (adres do korespondencji 86-300
Grudzigdz ul. Czarnieckiego 5/7), zwana dalej PUZ.

2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia ,Badanie sprawozdania finansowego Publicznej
Uczelni Zawodowej w Grudzigdzu za rok 2023/2024 i 2025, a takze sporzgdzenie
sprawozdania z badania okre$lajacego sytuacje finansowg PUZ”, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na podstawie uregulowan wewnetrznych Zamawiajgcego, a takze w celu
ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, a takze
w celach dowodowych, w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady, bedacych
realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

3. Dane osobowe bedg przechowywane przez caty okres przechowywania dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie przedmiotowego zamdwienia oraz przez caty
okres realizacji umowy w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako najkorzystniejszej i po jej
rozwigzaniu, do czasu uptywu terminu ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy.

4. Podanie danych osobowych w zakresie obowigzujgcych przepiséw ustaw i wydanych na ich
podstawie aktow wykonawczych jest obowigzkowe oraz niezbedne do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego oraz do
zawarcia i realizacji umowy zawartej w przypadku wyboru Pani/Pana oferty jako
najkorzystniejszej w przedmiotowym postepowaniu; w przypadku niepodania danych
niemozliwe jest ztozenie oferty oraz zawarcie umowy, w pozostatych przypadkach dobrowolne.

5. Posiada Pani/Pan prawo do:

— dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

6. Nie przystuguje Pani/Panu :

— prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania.

23.01.2025.
......... (data, pOdeS) R

(pieczeé wykonawcy)
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